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BENH VIEN NOI TIET TINH YEN BAI

Qui trinh to chirc hoi chan chuyén mon QT.02.KHTH
i N QUY TRINH Ma s6: QT.02.KHTH
BENH VIEN NOI TIET TO CHUC
CHUYEN MON Lan ban hanh: 01

1. Nguwoi co lién quan phai nghién ciru va thyuc hién dung cac noi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh ndy Co hiéu luc thi hanh nhu su chi dao ciia
Giam doc bénh vién.

3. Mbi don vi duoc phat 01 ban (cé déng dau kiém soat). Cac don vi khi cd
nhu cdbg bo sung thém tai lieu, dé nghi lién hé voi van thu dé co ban
dong ddu kiém soat.

NOT NHAN (ghi 8 noi nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

M | Giam déc m O
V1| Pho giam ddc d d
V1| Cac phong chtrc nang O d
V] | Cac don vi lam sang O O
V] | Cac don vi can lam sang O O
O (I (I

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang siva doi so véi ban truée do)

Hang muc

Trang LSz Tém tit ndi dung hang muc sira doi
sira doi : : :
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BENH VIEN NOI TIET TINH YEN BAI
Qui trinh 10 chitc hoi chdn chuyén mon QT.02.KHTH
1. MUC PiCH

Quy dinh théng nhat qua trinh t6 chirc hdi chan chuyén mén nhim thuc hién
dung quy ché chuyén mon, ctru chita ngudi bénh kip thoi trong nhitng trudng hop: khé
chan doan va diéu tri, tién lwong dé dat, cip ctru hodc chi dinh phau thuat.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung d6i véi tat ca cac khoa 14m sang trong toan bénh vién.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Quy ché bénh vién, B6 Y té ban hanh nim 1997.

4. THUAT NGU VA TU VIET TAT
4.1. Thuat ngir
Hoi chan: Hoi chin 13 hinh thirc tip trung tai ning tri tué cia thay thudc dé
ctru chira nguwoi bénh Kkip thoi, trong nhirng truong hgp nhu sau.
> Kho chan doan va diéu tri.
» Tién lugng de dat.
> Cap cuu.
> Chi dinh phau thuat.
4.2. T viét tit:
— BA:Bénh an
— HSBA: Ho so bénh an
— KHTH: Ké hoach tong hop
— GMHS: Gay mé hoi strc.
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BENH VIEN NOI TIET TINH YEN BAI

Qui trinh to chirc hoi chan chuyén mon

5.NOI DUNG QUY TRINH

QT.02.KHTH

5.1. So dd qua trinh té chirc hdi chin chuyén mén cip khoa

Trach Cac budc 2 x
n n M6 td/ cac biéu mau
nhi¢m thuc hién
Béc <0 Cin cir dé xac dinh nhu ciu hdi chin:
acs ac di . i . .
N y. Xi"c dlfh “E‘ u » Truong hop kho chan doan xac dinh nguyén nhan
diéu tri cau hji chan R ~ . IR ,‘A
43 nehi bénh hay da dugc chan doan xac dinh nhung di¢u
€ ngni . ~ e 2
hoa s tri khong bién chuyén.
odc A < s
o » Tién lugng dé dat.
Lanh dao . e L,
N » Truong hop nguoi bénh cap ciu.
khoa yéu \ ey L g a4 2 A
N » Truong hop nguoi bénh c6 chi dinh phau thuat.
cau
- Chuan bi ho so bénh 4n, cic két qua can 1am sang, cac
v A - , N A
- - phuong ti¢n tham kham nguoi bénh.
.. Chuan bi hoi chan | . chyin bj nguoi bénh. Tuy tinh trang ngudi bénh ma td
Bac sy T Sy . \
s chtre hdi chan tai givong hay tai budng riéng cho phu hop.
dicu tri \ h As 1R . L~ aiA PPN ~
- Thanh phan hdi chan: cac bac sy di€u tri va diéu dudng
trong khoa.
- Thong bao thoi gian va noi dung hoi chan.
** Truwong hep 1: Khé chin doan va diéu tri
A4 - Chii tri hji chin: Bac sy truong khoa
Hoi chan - Bdc si diéu tri: bao cio tom tit qua trinh diéu tri, chdm soc va
ly do yéu cau hoi chan.
- Thuwr ky: Do trudng khoa chi dinh, c6 trach nhiém:
+ Ghi chép y kién cua ting ngudi vao s6 bién ban hoi chan
(NT.16.KHTH.01)
Thanh + Cén ctr vao két luan ghi trong s6 bién ban hoi chan, trich lap
vien phiéu “Bién ban hoi chan” (NT.02.KHTH.02) dinh vao hd so
: bénh 4n. Phiéu “Bién ban hdi chan” nay do thu ky va ngudi chu
tham gia A ,
o tri ky, ghi 16 ho tén, chirc danh.
hoi chan

- Trudng hop c6 y kién chua théng nhat, thu ky phai ghi lai va
béo céo Giam ddc bénh vién giai quyét.

** Truwong hop 2,3,4: Tién lwgng dé dit, ngudi bénh cip ciu
hoic c6 chi dinh phiu thuat
Béc sy truong khoa hodc ngudi ¢6 thim quyén cao nhét tai khoa
lac d6 ghi két qua hoi chan vao to diéu tri cia HSBA gdm cac
thong tin vé: Thoi gian HC, thanh phan HC, két qua HC, hudng
xtr tri, Cac thanh vién tham gia hoi chin ky va ghi rd ho tén.

Két thic
hoi chan
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BENH VIEN NOI TIET TINH YEN BAI

Qui trinh to chirc hoi chan chuyén mon

QT.02.KHTH

5.2 So' d6 qua trinh t6 chire hdi chin chuyén mén cip lién khoa (02 khoa)

Trach | Cac bwéc thuce hién M5 ta/ cac biéu mau
nhiém
Bac sy ‘s 2 X 2
4id ty' Xac g{nh l‘}‘f‘“ Can ctr dé xac dinh nhu cau hdi chan:
1éu tri cau hdi chan . LA A FUIR A
L ’ » Truong hop nguoi bénh mac thém madt bénh thude
de nghi . .
hodic chuyén khoa khac.
Léhh Béc sy diéu tri nguoi bénh d& nghi va trudng khoa dong ¥.
dao khoa
yéu cau
- - - Chuéan bi hd so bénh an, cac két qua can lam sang, cac
Chuan bi hoi chan phuong tién tham khdm ngudi bénh.
- Chuan bi ngudi bénh. Tuy tinh trang ngudi bénh ma to
chtrc hoi chan tai givong hay tai budng riéng cho phu hop.
Bac sy 5 L2
N y‘ - Thanh phan hoi chan:
diéu tri o
+ Bac sy khoa c6 lién quan.
+ Bac sy diéu tri, diéu dudng ctia khoa c6 bénh nhan.
- Thong béo noi dung hoi chan. Ghi s6 moi va dén moi cac
thanh vién cta khoa c6 lién quan (NT. 02.KHTH.03)
Thanh Béc sy diéu trj hodc nguoi c6 tham quyén cao nhét tai khoa lic d6
vién Hbi chin ghi két qua hoi chan vao to diéu tri cia HSBA gém céc thong tin
tham gia vé: Thoi gian HC, thanh phan HC, két qua HC, huéng xir tri, Cac
hoi chan thanh vién tham gia hoi chan ky va ghi rd ho tén.

Két thac

hoi chan
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BENH VIEN NOI TIET TINH YEN BAI

Qui trinh to chirc hoi chan chuyén mon

QT.02.KHTH

5.3. So' dd qua trinh to chirc hdi chan chuyén mén cip toan bénh vién

Trach Cac buéc thue hién M5 ta/ cac biéu mau

nhiém
BS didu tri L Cin ctr dé xac dinh nhu cau hi chan:

N Xac dinh nhu Trudng hop ngudi bénh méic bénh ning lién quan dén
de nghi cau hdi chan A A . 1R C o n g A

. nhi¢u chuyén khoa, khé chan doan va diéu tri.
hoidc LD L. ) e a %
khoa y/ciu Bac sy trudng khoa cé ngudi bénh dé xuat

(NT.02.KHTH.04)

Ban Gb

bénh vién

- Phong KHTH trinh Ban giam déc bénh vién ky duyét.

Phé duyét
v

- Chuan bi ho so bénh an, cac ket qua can lam sang, céc
phuong tién tham kham nguoi bénh.

) BS\dléu tri| | Chuanbihdichan || cp4, bi ngudi bénh. Tuy tinh trang ngudi bénh ma to
- Phong chtrc hoi chén tai giuong hay tai budng riéng cho phu hop.
KHTH - Thanh phén hdi chan:
+ Giam dbc bénh vién
+ Truong Phong KHTH, truéng phong diéu dudng trudng.
+ Lanh dao khoa, diéu dudng truong khoa c6 lién quan
+ Céc bac sy diéu tri trong khoa, diéu dudng truong, diéu
dudng cham soc bénh nhan.
- Thong béo thoi gian va ndi dung hoi chan. Phong KHTH
ghi s6 moi dén cac thanh vién co lién quan
(NT.02.KHTH.03)
.z - Chii tri hji chdn: Ban Giam d6c bénh vién.
Hoi vhan 3 . . A .
) - Bdc si diéu tri: b4o céo tom tat qua trinh di€u tri, chdm
soc va Iy do yéu cau hoi chan.
Thanh vién - Thui ky: Tmﬁm‘g’ph(‘)ng KHTH: . o .
tham gia + F}hl chép y kién cua tirng nguoi vao sd bién ban hoi
hoi chan chan (NT.02.KHTH.01)

+ Can ctr vao két luan ghi trong s6 bién ban hoi chan, trich
lap phiéu “Bién ban hoi chan” (NT.02.KHTH.02) dinh
vao hd so bénh an. Phiéu “Bién ban hdi chan” nay do thu
ky va nguoi chu tri ky, ghi 10 ho tén, chirc danh.

Két thic
hoi chan
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BENH VIEN NOI TIET TINH YEN BAI

Qui trinh to chirc hoi chan chuyén mon

QT.02.KHTH

5.4 So' @0 qua trinh to chirc hdi chian chuyén mén cap lién vién

Trach nhiém

Cac buéc thue hién

Mo ta/ cac bi€u mau

Xé&c dinh nhu

Can cwr dé xac dinh nhu cau hgi chan:

BS (‘ii‘éuvtri e cAu hdi chin Tru&yng hop nguoi bénh méc bénh néng, hiém gap, can
nghi hodc LD y kién ctia chuyén khoa sau.
khoa y/cau Bac s§ truong khoa c6 ngudi bénh dé nghi, ban Giam
dbc bénh vién dong y. (NT.02.KHTH.04)
Y
Eiaélrll GD bénh @@ - Phong KHTH trinh Ban giam ddc bénh vién ky duyét.

Béc sy diéu tri
Phong KHTH

Chuéin bi hdi chan

- Chuén bi ho so bénh 4n, cac két qua cén lam sang, cac
phuong tién tham kham ngudi bénh.

- Chuén bj ngudi bénh. Tuy tinh trang ngum bénh ma t6
chue hoi chan tai giuong hay tai budng riéng cho phu hop.

- Thanh phan hoi chan:

+ Céc chuyén gia, gido su.

+ Giam déc bénh vién

+ Truong Phong KHTH, truéng phong diéu dudng truong.
+ Lanh dao khoa, diéu dudng trudng khoa c6 lién quan va
cac chuyén gia.

+ Cac bac sy diéu tri trong khoa, diéu dudng truong, diéu
dudng cham soc bénh nhan.

- Thong bao thoi glan va noi dung hoi chan. Gui gidy moi
dén céac thanh vién ctia khoa c6 lién quan (NT.02.HT.03)

Thanh vién
tham gia
hoi chan

Héi%han

- Chaq tri hoi chén: ban Giam ddc bénh vién

- Bac si dleu tri: bio cdo tom tit qua trinh diéu tri, cham
soc va yéu cau hoi chan.

- Thu ky: Truéng phong KHTH, c6 trach nhiém:

+ Ghi chép y kién cua timg ngudi vao s6 bién ban hoi
chan (NT.02.KHTH.01)

+ Cén cur vao két luan ghi trong s6 bién ban hoi chan, trich
lap phleu ‘Bi€én ban hoi chan” (NT.02. KHTH.02) dinh
vao ho so bénh an. Phiéu “Bién ban hoi chan” nay do thu
ky va nguoi chu tri ky, ghi rd ho tén, chuc danh.

Két thic
hoi chan
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BENH VIEN NOI TIET TINH YEN BAI

Qui trinh t6 chirc hoi chdn chuyén mon QT.02.KHTH
6. HO SO
STT | Tén ho so luu Noi luu Thoi gian leu
1 S6 “Bién ban hoi chan” cua khoa Tai khoa 1 nim
T& “Bién ban hoi chan” dinh vao - Theo quy dinh
2 HSBA Kho luu trit HSBA 11/ it HISBA
S6 moi hoi chan Tai khoa 1 nim
Gidy dé nghi hoi chan cua cac khoa | Phong KHTH 1 nim
7. PHU LUC

- NT.01.KHTH.01: Sb bién ban hdi chan
- NT.01.KHTH.02: T& “Bién ban hdi chan”

- NT.01.KHTH.03: S6 moi hdi chan

- NT.01.KHTH.04: Gidy dé nghi hoi chan

Ngay ban hanh: .../...I12016
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BENH VIEN NOI TIET TINH YEN BAI

Qui trinh to chirc hoi chan chuyén mon QT.02.KHTH
NT.01.KHTH.01
SOY TE YEN BAI

BENH VIEN NOI TIET

S6 bién ban hdi chan

A. PHAN HANH CHINH

1. Theo dé xuét cua Bs diéu tri/ Bs truéng khoa............... td chtrc hoi chan
theo hinh thirc khoa/lién khoa/ toan vién/ li€n bénh vién.

2. Ly dohoi Chan: ..o,
3. Hom nay, ngay ...thang...nam...; lic...gio.....phut....
4. Chiing t6i gdm: ( ghi rd ho tén chirc vu tirg ngudi)

6. Chu toa: (ho tén, chirc danh, chirc vu):
7. Thu ky: (ho tén, chirc danh, chirc vu):
B. NOI DUNG HQI CHAN:
|. Phan hanh chinh:

- Hoténbénhnhan:....................... Tubi:........... (G115 SO
- Dantoc:....oooiiiiiiiiii

- Nghé nghibp:.......ccvvvveeennn,

- biachis..............

- S vao vién:
- SO thé BHYT:
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BENH VIEN NOI TIET TINH YEN BAI
Qui trinh to chirc hoi chan chuyén mon QT.02.KHTH

- Vaoviénluc: gio....... phut...... ngay.....thang....nam......
- Taikhoa:..................

3. Chén doén: ( tuyén dudi, khoa kham bénh, khoa diéu tri):

4. Tém tat dién bién bénh, qué trinh diéu tri, qua trinh cham soc ¢ khoa

I1l. Sau khi cic thanh vién di kham lai ngudi bénh va théo ludn thong nhat y
kién nhw sau:

lwgng...)
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BENH VIEN NOI TIET TINH YEN BAI

Qui trinh to chirc hoi chan chuyén mon NT.01KHTH.02
BENH VIEN NOI TIET YEN BAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA......cccvvviiininnnnn. Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

TRICH BIEN BAN HQI CHAN
Ho tén bénh nhan: ..........ccoocoeeiviiiiiie e, PR Tubi covveen... Nam/Ni..........
ba difu tri tr ngay:........ [oviiinnnnn [ieiiiiininn. bén ngay........ [eviiinn.. L,
Tai s0 giuong:............... Phong.............. Khoa.......oooeii
Chandodn:...........coooiiiiiiiiiiii, Hoi chan luc .....gi0.....phat, ngay...../..../......
Chitoar. ..o Thu Ky,
Thanh vién tham @ia:. ... ... e

Ngay...thang...nam...
Thuw ky Chu toa

Hovatén............ccooovnnnnnnn Hovatén............oooovvvvvnnnn...
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BENH VIEN NOI TIET TINH YEN BAI

Qui trinh to chirc hoi chan chuyén mon QT.02.KHTH
NT.01.KHTH.03
Moi hoi chén ngdy....thang. ...nam..... SO Y TE YEN BAI

Giam ddc/truong khoa........................... kinh moi
T khoa.............. Koo
2. BS......l khoa................ ki
P
T6i dur hoi ChAn @i ....oeeeeiiieeeii e,
Lic....gio...., ngay...../...../....s0 giwong:...............
Khoa.........c..venen. BUONE: ..o
- Chan doan:
+ 0 Tuyen dudii.. oo,
+ Khoakhambénh:...................................
+ Khoa @80 e eeeee e
Tinh trang ngudi bénh hién tai:........................
- YBu cAu hdi ChAN:. .. e

- Kinh moi cac BS diing ngay, gio trén t6i dy hoi chin./.

GIAM POC/ TRUONG KHOA

BENH VIEN NOI TIET

S0 maoi hoi chan
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BENH VIEN NOI TIET TINH YEN BAI
Qui trinh to chirc hoi chan chuyén mon QT.02.KHTH

NT.01.KHTH.04

GIAY PE NGHI HOI CHAN

Kinh gti: - Ban Gidam doc bénh vién

- Phong K¢é hoach tong hop

Khoa dé nghi héi chan:........................................
Bénhnhan: ..................... tudi. ...
Piachic.......ooiii
Vao vién: ngay...... thang ..... nam.

Chan doan:

Kinh dé nghi: Ban Giam dbc, Phong KHTH t6 chirc hoi chan cho BN.
Dia diém: Khoa/phong.

Thoi gian: ...gi0, ngay .... thdng....nam.

Thanh phan moi hoi chan:

Yén Baéi, ngay..... thang..... nam.....

Trudéng khoa
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